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Instructivo Paso a paso

Proceso de inscripcidon, admisién, y matricula para estudiantes nuevos
provenientes del exterior.

Proceso de inscripcion:

1. Escanear la siguiente documentacion:

e Fotocopia legible de documento de identidad colombiano (tarjeta de
identidad, registro civil, cédula de ciudadania, cédula de extranjeria). Si
es extranjero, fotocopia legible del pasaporte. Los documentos deben ser
vigentes y priman los documentos colombianos.

e Los diplomas, titulos, documentos, y/o certificados de -calificaciones
originales que den cuenta de la terminacion y aprobacion de los estudios
realizados fuera del territorio colombiano. Estos documentos deben estar
debidamente legalizados o apostillados, de acuerdo al pais de origen de
los documentos y que tiene como finalidad hacer presumir en territorio
colombiano que fueron otorgados conforme a la ley del respectivo pais.

e Traduccion al espafiol de los documentos y sus respectivos sellos, si
vienen en idioma diferente, elaborada por un traductor oficial de la lista
de inscritos del Ministerio de Relaciones Exteriores de conformidad con
lo establecido por el articulo 260 del Cddigo de Procedimiento Civil
Colombiano, modificado por el articulo 1°, numeral 118 del Decreto 2282
de 1989.

1.1. Ingresar a la pagina web del Ministerio de Educacion
http://www.mineducacion.gov.co/1759/w3-channel.html

1.2. Debe dar clic en la opcion Preescolar, Basica y Media.
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1.4. Clic en la opcion Preescolar, Bésica y Media.
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Consulte el tréamite de Convalidaciones para educacion preescolar, basica y Conozca toda la informacion sobre el proceso de convalidaciones de
media. educacion superior en Colombia.
m Presidencia m Minlnterior m MinComercio = MinAmbiente m MirTrabajo
m Vicepresidencia m MinRelaciones | MinTiC m MinTransporte m MinSalud ¥

Al &/ w6 (a6

1.5. Clic en la opcion proceso en linea
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Convalidaciones,Preescolar, Basica 'y Media

Convalidaciones de Educacion Prescolar,

Convalidaciones de Educacion Prescolar, basica y media basica y media

El Ministerio de Educacién Nacional informa que colocé en marcha el trdmite de Convalidacion de Lo Que Debe Saber
estudios realizados en el exterior de Preescolar;, Bdsica y Media en Linea, aplicativo que permite radicar
de manera virtual la solicitud de convalidacion de estudios parciales o de titulo bachiller, desde
cualquier lugar del mundo, con el requisito de tener un computador y conexion a internet.

Pasos a seguir
Documentos Requeridos
Costo y Duracion

Instructivo y Manual

Ahora en linea

CONVALIDACIONES ~ -~

De educacion preescolar, hdsica y media Prequntzs recdentes
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1.6. Clic en la opcion registro persona natural, diligencie los datos solicitados
para generar usuario y contrasefia de la plataforma para el inicio de
proceso de validacion.

% Convalidaciones - Minist= X | & Documentos Requeridos X | 8 Pasos a sequir - Minister. X | @ Convalidaciones - Minist= X )| €3 Convalidaciones Basica V- X \___ (&=7]
€ - C [3 convalidacionesbasica.mineducacion.gov.co/MENCONV/validacion.asp?idusuario= kg =

Sistema General de Convalidaciones - Educacidn Preescolar, Basica y Media

— Ministerio de Educacidn Nacional gl | usuario
\\ { Contrasefa
“La convalidacién de estudios sélo se
realiza para grados terminados y/o

aprobados”
©Olvidé su contrasefa?
? 2 Cambiar contrasefia
MINEDUCACION femosn'u‘«g 2 Registro persona natural
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Términos Y Condiciones

Registro de Persona Natural

Si ya esta registrado y quisre actualizar sus datos, ingrese al siguiente link. [ Actualizar datos ]
(*)Campos obligaterios.

Datos de login

*Id de usuario:
Debe ser igual al documento de identificacién
S7 su numero de documento contiene letras por favor seleccine
el tipo de identificacién adecuado.

*Clave:

*Confirmar

clave:

Datos personales

“Tipo de “Identificacicn:

i Cédula de Ciudadania
identificacion:

“Primer Segundo
nembre nombre:

“Primer Segundo
apellido: apellide:

Genera Masculino

Lugar de expedicion del documento jueves, 08 de septiembre de 2016

Y Rleen/e/ecBE]
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1.7. Debe diligenciar el formulario solicitado por el Ministerio de Educacion y
adjuntar la documentacion escaneada del paso 1.

Al finalizar el proceso, el Ministerio de Educacion se comunicara con usted
por medio de una notificacién via correo electrénico.

2. Dirigirse a la Secretaria Académica del Liceo ubicada en Bloque 3, primer piso
oficina 105, con los siguientes documentos para que el personal de esta
dependencia diligencie el formato FOR — 001 del Comité de Admisiones y
Matricula:

e Fotocopia del registro civil o tarjeta de identidad y del pasaporte (solo si
es extranjero)
e Radicado emitido por el Ministerio de Educacién

3. Cancelar en el Almacén del Liceo ubicado en el Bloque 3, primer piso, el
formulario de inscripcion, por un valor de $70.000 (setenta mil pesos), el
horario de atencién es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 12:00 m. y de 1:00
p.m. a 4:00 p.m.

4. Acercarse nuevamente a Secretaria Académica con el recibo cancelado y
reclama el formulario de inscripcion.

5. Diligencie el formulario de inscripcion y entréguelo en Secretaria Académica
con una foto 3x4 reciente.

6. Al momento de entregar el formulario de inscripcién se informara el dia y la
hora de la entrevista. Para ese dia deben presentarte con los siguientes
documentos:

6.1. Desprendible de la solicitud de matricula.

6.2. Radicado emitido por el Ministerio de Educacion

6.3. Fotocopia del registro civil o tarjeta de identidad y del pasaporte (solo si
es extranjero)

6.4. Calificaciones de todos lo grados cursados en el exterior

7. Luego de realizar la entrevista los padres de familia podran comunicarse al
teléfono 4600707 Ext 1148 — 1150 o ingresar a la Pagina Web
www.salazaryherrera.edu.co en el link Admitidos
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INSCRIPCIONES ABIERTAS

2017

# Liceo Salazary Herrera - | X | [1 Aceptacos2017.pdf %\ =7

C' | £ INSTITUCION UNIVERSITARIA SALAZAR Y HERRERA [CO] | https://www.salazaryherrera.edu.co/uploads/Aceptados2017.pdf?

‘& Liceo

Salazar y Herrera

Alumnos aceptados para el Afio 2017

€oDIGo NOMBRES Y APELLIDOS GRADO Y JORNADA

120170056 | Salomé Arias Montoya Transicién Mafiana
120170065 Herrera Franco Transicion Maiiana
120170058 Rosario Salamanca Herrera Transicion Maiiana
120170037 _ |Sara Jaramillo Omaia Transicién Mafiana
120170060 | Sofia Gdmez Gomez Primero Mafiana
120170064 | Sebastian Jaramillo Ramirez Primero Maiiana
120170022 | Mariana Rodriguez Cuervo Primero Mafiana
120170068 | Andrés Tabares Tangarife Primero Mafiana
120170080 | Alejandro Vélez Gonzdlez Primero Mafiana
120170015 Maria Clara Saldarriaga Escudero Primero Mafana
120170077 | Jerénimo Alfonso Vélez Primero Mafana
120170057 | Sofia Villegas Primero Mafiana
120170086 | Mariana Martinez Cifuentes Primero Maiiana
120170074 | Manuela Agudelo Herrera Quinto Mafiana

120170034 | Angelly Mufioz Mazo Sexto Mafiana

120170033 | Juan Manuel iaga Rivera Sexto Mafana

120170017  |Santiago Gasca Aristizibal Sexto Mafiana

10:44 a.m.
25/08/2016
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8. A partir del 1 de septiembre debe reclamar la tarjeta de bienvenida con los
requisitos de matricula.

e Desprendible de la solicitud de matricula

e El recibo de pago de la matricula del afio 2017, previamente
cancelado.

e Fotocopia legible del registro civil de nacimiento, fotocopia de la
tarjeta de identidad y fotocopia legible del pasaporte si es extranjero;
tamafo carta, no recorte la hoja, ni fotocopie otros documentos en la
misma hoja.

e Fotocopia legible del carnet de vacunas, estudiantes de jardin y
transicion (Decreto 2287 de agosto de 2003)

e [Fotocopia del certificado de afiliacién al sistema de seguridad social
en salud, EPS, SISBEN, seguro de proteccién escolar o seguro
estudiantil si el alumno no esta afiliado a ninguna EPS. Obligatorio

e Fotocopia legible y ampliada de la cédula de ciudadania del padre de
familia o acudiente delegado

e Poder firmado por el padre de familia del estudiante en caso de
nombrar un acudiente delegado

e Certificados de calificaciones de todos los grados cursados en el
exterior

9. Si el menor es aceptado, a partir del 11 de noviembre deben acercarse los
padres de familia o acudiente delegado al Liceo Salazar y Herrera y reclamar
la liquidacion de la matricula en el Departamento Financiero ubicado en el
Bloque 1 primer piso Oficina 103 de 8:00 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a 4:00
p.m.

10. Formas de pago

10.1. Pagina web: www.salazaryherrera.edu.co

En la parte superior al lado derecho esta la opcion de pagos. Haga clic aqui
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CAMINAMOS DE TU MANO

Construyendo caminos

Inscripciones abiertas
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Ingresar el cédigo del estudiante, haz clic en consultar.
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Al hacer Clic abre el nUmero de factura, total a facturado, total a pagar.
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Codigo Estudiante = Nombre Nro. Factura Fecha Factura Fecha Vencimiento Descripcion Total Facturado Recargo Total A Pagar Estado

©2016 Liceo Salazar y Herrera | Calle 42c #86 - 17 | PRXC 4574 252 60 00 | Medellin - Colombia | Powered by Place to Fay

Deben ingresar en otros datos el nombre (tarjeta/cuenta habiente) y el correo
electrénico, luego hace clic en ir a pagar.
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Pagos Salazar y Herrera

Referencia

Total A Pagar

Nombre (Tarjeta/Cuenta
Habiente)

E-Mail
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Se abre el resumen de pago, la informacion del pago, donde debe ingresar en la
identificacion de pagador, elige el tipo de tarjeta (ahorro o crédito) y procede a
pagar
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PRUEEA PRUEBA
prueba@hetmail.com
COP 625,313.00

ia colombiana ¥

i nimera de identificacion (solo nimeros y letras san permitides).

Débito a cuentas corrientes y de ahorro

Para este medio de pago usted debe tener su cuenta habilitada para o
nternet. Para mayer informacion vea el Procedimi entidades financieras - pagos

DSE.
JacetoPay..  (y73) McAfee | Al oo
Pacetoly @ C. [

SECURE g - SECURED
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10.2. Oficinas bancarias: AV Villas, Colmena, Caja Social o Bancolombia.
10.3. Liceo Salazar y Herrera: En el Almacén podra realizar los pagos con
tarjeta débito o crédito, se reciben todas las tarjetas con excepcion de la
tarjeta de crédito Dinners o American Express.
Nota: Si va a realizar pago mixto (tarjeta y efectivo) solo se puede hacer
en las cajas del Liceo.

11.Después de realizar el pago de la matricula debera acercarse nuevamente
al Liceo, con el comprobante y con los requisitos de matricula mencionados
en el punto 8, el dia lunes 5 de diciembre del 2016.

12.Los padres de familia y estudiantes proceden a la firma de la
documentacion y de esta manera finaliza y queda legalizada la matricula en
el Liceo.

Nota: El estudiante debe firmar el folio a partir de segundo de primaria.
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